Instrukcja dotaczenia do zdalnego spotkania na platformie MS Teams

Wymagania minimalne:
- komputer z systemem Windows (zalecany Windows 10)

- przegladarka Google Chrome (wersja 85.0.4183.102 lub nowsza) lub Microsoft Edge (wersja
85.0.564.51 lub nowsza) lub zainstalowany program MS Teams. Obstugiwany jest takze program MS
Teams zainstalowany na tabletach i smartfonach (konieczno$¢ posiadania podpietego konta w
ramach darmowych lub ptatnych ustug Microsoft)

- w przypadku czynnego uczestnictwa z nadawaniem obrazu i dZzwieku: laptop z kamerg HD i
wbudowanym mikrofonem (zalecany zestaw stuchawkowy z mikrofonem celem wyeliminowania
efektu echa) lub komputer stacjonarny z podtgczong kamerg USB HD i mikrofonem USB Iub mic.in
(zalecany zestaw stuchawkowy z mikrofonem celem wyeliminowania efektu echa), w przypadku
biernego uczestnictwa z odbieraniem obrazu i dZzwieku - komputer stacjonarny z stuchawkami lub
gtosnikami

- stabilne, state tgcze internetowe — zalecane minimum 10 Mb/s
Szczegétowe informacje i warunki dotyczace zdalnego spotkania na platformie MS Teams

W dniu zaplanowanego spotkania i o okreslonej godzinie uczestnik uruchamia link otrzymany od
organizatora spotkania, ktéry umozliwi dofaczenie do wirtualnej poczekalni w programie MS Teams.
Klikajac w link, uczestnik zostanie przeniesiony na strone, ktéra zaproponuje 3 sposoby dotgczenia do
spotkania. Gdy na stronie pojawi sie pytanie: ,Jak chcesz dotaczy¢ do spotkania Teams?” uczestnik
wybiera sposdb nr2: Kontynuuj w tej przegladarce

W kolejnym kroku uczestnik zostanie przeniesiony do przeglagdarkowej wersji programu MS Teams.

W przypadku, gdy komputer/laptop uczestnika wyposazony jest w kamere i/lub mikrofon,
przegladarka internetowa powinna wyswietli¢ komunikat: teams.microsoft.com prosi o pozwolenie
na: korzystanie z Twojego mikrofonu, korzystanie z Twojej kamery oraz informacje: Wybierz
pozycje Zezwdl, aby aplikacja Microsoft Teams uzywata Twojego mikrofonu i aparatu dla rozmoéw i
spotkan w tej przegladarce.

uczestnik wybiera opcje: Zezwalaj

Aby dofaczy¢ do wirtualnej poczekalni uczestnik w oknie spotkania w miejscu: Wpisz nazwe wpisuje
swoje imie (imiona) i nazwisko, nastepnie klika przycisk z napisem: Dot3cz teraz

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Whisz nazwe Dotgcz teraz

(53 Realtek High Definition ...

Inne opcje dolaczania

]« Diwiek wylgczony




W powyzszym oknie uczestnik powinien takze widzie¢ obraz ze swojej kamery internetowej.

Po wykonaniu wszystkich czynnosci uczestnik otrzymuje informacje z przegladarki: Poinformujemy
uczestnikéw spotkania, ze czekasz.

Niniejszy komunikat oznacza, ze uczestnik dotgczyt do spotkania i jest widoczny w wirtualnej
poczekalni dla prowadzacych spotkanie. Z chwilg wpuszczenia uczestnika na spotkanie, na ekranie
gtéwnym wyswietlony zostanie obraz z kamery prowadzgcego spotkanie a obraz z kamery uczestnika
zostanie zminimalizowany w prawym, dolnym rogu przegladarki.

Ze wzgledu na stabilnos¢ transmisji spotkania zaleca sie, aby uczestnik po wejsciu na spotkanie
wyltaczyt swojg kamere i mikrofon na pasku spotkania. (przekreslona ikona oznacza wytgczenie)
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W celu zadania pytania uczestnik naciska ikone z podniesiong reka i czeka na wywoftanie przez
prowadzgcego spotkanie. Gdy zostanie wywotany witgcza mikrofon (ewentualnie dodatkowo kamere)

i zadaje pytanie, po czym wytgcza podniesiong reke i wytacza mikrofon.



